海南经贸职业技术学院资产验收表

购置单位（盖章）：

	使用单位
	
	单价（元）
	
	购置日期
	
	

	资产名称
	
	数量(台)
	
	安装日期
	
	

	型号
	
	总价（元）
	
	出厂日期
	
	

	规格
	
	生产国别
	
	生产厂家
	
	

	出厂编号
	
	经费来源
	
	保修期
	
	

	供货商
	
	采购方式
	
	合同编号
	
	

	存放地点
	
	保管人/

使用人
	
	

	 验   

收

情  

    况    
	1、设备准购文件资料是否齐全（包括政府采购文件、合同、学校领导批复或准购批示等）                                                          （     ）

2、设备名称、品牌、型号规格及数量是否与合同一致            （    ）

3、设备外观是否完好                                        （    ）

4、设备配置（包括配件、备件等）是否齐备                    （    ）

5、设备验收运行是否达到指标要求                            （    ）

6、随机资料（包括说明书、保修卡、合格证等）是否齐备        （    ）

7、单价10万元以上的精密仪器设备短期使用验收是否达到一个月 （    ）

                    验收记录人：  
	

	
	
	
	
	
	
	

	验

收

结

果
	
	参

加

验

收

人
员
签名
	姓 名
	工作单位
	职 务
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	使用单位或

项目负责人：
	分管院领导：
	
	
	
	
	

	供方代表签章：

	


注：1、此表一式三份，一份使用单位留存，一份送固定资产管理科办理相关手续，一份送财务管理科办理相关报账手续；

    2、1万元以下的资产由部门负责人组织验收，有使用人员参加；1万元以上的资产由学院组织验收，有资产管理科管理人员、纪检部门及相关部门人员参加。

3、单价10万元以上的精密仪器设备，须有特缴专家或本项目评标专家参加验收。
